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_ CHUONGI
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc tiéu
1. Pam bao nguyén tic cong khai, minh bach, céng bing va dan chu déi véi tt ca céc hoat
dong dién ra trong cudc hop Pai hoi ddng cb déng thuong nién.
2. Tao diéu kién thuan loi cho viée tién hanh cudc hop Pai hoi ddng co dong thuong nién.
3. Tao diéu kién thuén loi cho ch dong tham du va thuc hién cac quyén ctia c¢b dong trong cudc
hop Pai hdi ddng cb dong thudong nién.

> M.S.n>

})léu 2: Pham vi d4p dung
. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc cuge hop DPai hoi dong co dong thuong nién ngay
30/03/2019 cua Cong ty CP Phat trién Bat dong san Phat Dat (goi tit 14 “Cudc hop”).
2. Cb dong, hodc dai dién cb dong (goi tit 1a “C /ddng”) va cac bén tham gia Cudc hop c6 trach
nhiém thuc hién theo cic quy dinh ctia Quy ché nay.

Diéu 3: Yéu ciu chung

1. Tét ca cac cb dong dén tham du Cude hop phai trang phuc chinh té.

2. Cb dong khi vao phong hop ngdi dung vi tri hodc khu vyc do Ban T4 chttc quy dinh.

3. Khong hit thude 14 trong phong t& chirc Cude hop.

4. Gitr trat ty va khong sir dung dién thoai di dong trong luc di&n ra Cudc hop. T4t ca cic may

dién thoai di dong phai tat hodc khong dugc dé ché do chudng.

5. Céc cb dong c6 trach nhiém tham du Cudc - hop tur khi bét ddu cho dén khi két thuc Cude hop.
Trong trudng hop ¢ déng nao vi Iy do bat kha khang phai roi khoi Cude hop trude khi két
thuc thi lién h¢ véi Ban T4 chirc dé thong bao y klen bang vén ban cua minh vé nhiing van dé
s& dugc bidu quyét tai Cudc hop. Trudng hop co déng ro1 Cudce hop trude khi két thic Cude
hop ma khoéng thong bdo véi Ban Td chire thi cb dong d6 khéng c6 quyen biéu quyét dbi voi
tAt ca nhitng van d& s& dugc bidu quyét tai Cudc hop sau thoi diém ¢d dong roi cude hop.

Piéu 4: Piéu kién dé tlen hanh Cugc hop

1. Cudce hop dugce tlen hanh khi ¢6 s6 cb dong du hop dai dién cho it nht 51% tong sb ¢b phan
¢6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

2. Trudng hop Cude hop lan thir nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Piéu  nay, thi Cude hop 1an thtr 2 duoc triéu tap trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dugc triéu
tap lan thir nhit dyu dinh khai mac. Cugc hop lan thir 2 dugc tién hanh khi c6 s6 cb dong du
hop dai dién it nhat 33% tdng s ¢b phan c6 quyen b1eu quyét ctia Cong ty.

3. Trudng hop Cudc hop 1an thir 2 khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi s& triéu tip Cudc hop lan thir 3 trong thoi han 20 ngay ké tir ngay Cudc hop lan thtr 2
du dinh khai mac. Trong truong hop nay, Cudc hop duge tién hanh khéng phu thudc vao s6
cb dong dy hop va ty 18 s ¢b phan c6 quyén biéu quyét cia cc cb dong dy hop.

o CHUONGH
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA CUQC HQP

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia cdc cb dong tham dy Cudc hop
A. Quyén ciia cdc cd dong khi tham dw Cudc hop
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1.

4.

Céc cb dong tham dy Cudc hop 14 toan thé céc cb dong ctia Cong ty theo danh sach cb dong
tai ngay chot quyen tham dy Cugce hop (ngay 25/02/2019).

CH dong c6 thé ty quyén bang Gidy iy quy€n cho nguoi dai dién thay mit minh tham du va
biéu quyet tai Cugc hop. Cd dong 1 t6 chirc ¢6 s& hiru it nhét 10% tdng sb cd phén phd thong
c6 quyén iy quyén ti da 02 ngudi tham dy Cude hop.

M01 co dong khi téi tham dy Cudc hop phai mang theo CMND/h¢ chiéu, Thu Moi hop va
xuét trinh v6i Ban Kiém tra tu cach o dong, ky xac nhén tham dy Cudc hop va duge nhén
The bleu quyét, Phiéu biéu quyét (c6 ghi ma so cb dong va sb cb phén c6 quyén bidu quyét
clia ¢d dong), Phleu bau.

Gi4 tri bidu quyet cua The biéu quyet Phiéu bidu quyét, Phiéu bau tuong tng v6i ty 1& s6 ¢
phin co quyen bidu quyét ma ngudi do so hiru hogc dai dién theo ding ky tham du Cudc hop
trén tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét ciia céc cd dong c6 mit tai cudc hop.

Céc c6 dong khi t6i du Cudc hop sau khi nghe céc béo cdo, t& trinh s& cing théo ludn va biéu
quyét thong qua cac ndi dung duge trinh bay trong Cudc hop.

B. Nghia vu ciia cdc co dong khi tham dw Cujc hop

1.

2.

3.

Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

Céc cb dong hay dai dién co dong khi t6i tham dy Cudc hop phai hoan thanh céc thu tuc déng
ky tham dg Cudc hop véi Ban Kiém tra tu cach cd dong.

Nghiém tic chdp hanh ndi quy Cudc hop, ton trong két qua lam viéc tai Cude hop.

Diéu 6: Quyen va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cdch co dong tham dy Cugc hop
Ban Kiém tra tu cach cb dong tham dy Cudc hop do Hoi ddng Quan tri quyét dinh thanh 1ap, c6
nhiém vu:

L.

3.

Kiém tra CMND/hd chiéu cta co dong, kiém tra tinh hop 16 ctia céc gidy uy quyen tham dy
Cudc hop, kiém tra The bidu quyét, Phleu bidu quyét, Phiéu bau tuong tmg véi s6 cd phan cb
dong s& hitu va so ch phan duoc uy quyen phét céc tai liéu stt dung trong Cudc hop va béo
c4o cong khai vé két qua kiém tra tu cach co dong tham dy Cudc hop.

Trudong hgp nguoi dén tham du Cuge hop khoéng dap tng day du cac yéu cau dé tham du
Cudc hop thi Ban Kiém tra tu cach cd dong c6 quyen tir chdi cap Thé biéu quyét, Phiéu biéu
quyét, Phiéu biu, khong phat tai liéu sit dung trong Cudc hop va khong cho phép nguoi do
tham dy Cudc hop.

Ban Kiém tra tu cach cb déng phai lam viéc trung thue, chinh x4c va phai chiu trach nhiém
vé viéc kiém tra, l4p bdo cdo kiém tra tu cach co dong.

Diéu 7. Quyen va nghia vu ciia Chii toa doan, Ban Thw ky va Ban Kiém phiéu:
1. Quyén va nghia vu ciia Poan chii toa:

e Chu toa Cudc hop la Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty. Chu toa doan bao gdm céc
thanh vién do Chu toa Cudc hop chi dinh, c6 nhiém vu diéu khién Cudc hop

o Chu toa doan tién hanh céc cong viéc ma ho thdy 13 cAn thiét dé diéu khién Cudc hop mot
cach hop 1€ va c6 trat tu theo dung chuong trinh Cude hop dd dugc thong qua; hodc dé
Cudc hop phan anh duoc mong muon clia da sb cb dong tham du.

e Chu toa Cudc hop cd quyén quyet dinh tri hodn Cudc hop dén mot thoi diém khéc va tai
mdt dia diém khac néu nhan thdy rang:

- Dia diém Cudc hop khdng c6 du chd ng01 thun tién cho tit ca ngudi du Cudc hop;

- Hanh vi cta nhitng nguoi c6 mét lam mét trét tu hozic c6 kha néng lam mét trat tu clia
cude hop, c¢6 nguy co lam cho Cudc hop khong dugc tién hanh mot cach cong biang va
hop phap;

- Su tri hoéin 12 can thiét dé cac cong viéc ctia Cude hop duge tién hanh mot cach hop
1€.

Thoi gian hodn t6i da khong qua 03 ngay, ké tir ngay Cudc hop dy dinh khai mac.

o Truong hop Chu toa ho#in hogc tam dimg Cudc hop tri v6i quy dinh trén, Cude hop s€&
bau mdt nguodi khéc trong s6 ¢b dong tham dy Cude hop de thay thé Chu toa diéu hanh
Cudc hop cho dén lac két thac va hiéu luc cc biéu quyét tai Cudc hop khong bi anh
huong.
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e Quyét dinh cia Cht toa vé van dé trinh ty, tha tuc hodc céc su kién phat sinh ngoai chuong
trinh Cudc hop s& mang tinh phan quyét cao nhit.

Quyén va nghia vu ciia Thu kﬁ Cupc hop:

Thu ky Cudc hop do Chu toa gidi thiéu, c6 cac nhiém vu sau:

e Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung din bién cta Cudc hop va nhitng vén d& da
duoc cac co dong hodc dai dién cb dong thong qua hoac con luu y tai Cude hop.

e Soan thao Bién ban Cudc hop va Nghi quyet vé cac vAn d& da dugc thong qua tai Cude
hop.

e Céc nhiém vu khdc theo sy phan cong cua Chu toa.

Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém phiéu:

Ban Kiém ph1eu do Chu toa @& ctr va duoc Dai hoi dong cb dong biéu quyét théng qua bing

cach glo thé biéu quyét. Ban Kiém phleu ¢6 céac nhi€m vu sau:

e Kiém tra, 14p Bién ban va cong b cong khai két qua bau cir bd sung thanh vién doc 1ap
Hoi ddng quan tri (HPQT) nhiém ky 2019 - 2023.

e Kiém tra, lap Bién ban va cong bd cong khai két qua bidu quyét cac vAn dé thong qua tai
Cudc hop.

e Ban giao cic Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau, phiéu biéu quyét da niém phong
cho Ban Té chirc Cudc hop.

e Ban Kiém phiéu phai chiu trich nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c cua moi cong viéc
kiém tra, 1ap bién ban va cong b6 cong khai két qua kiém phiéu.

_ CHUONG III
TIEN HANH CUQC HQP

Diéu 8: Nji dung Cudc hop
Cudc hop s& lan luot thuc hién céc ndi dung sau:

Ban Kiém tra tu cach cb dong bio cdo cong khai két qua kiém tra tu cach céc cb dong tham
dy Cude hop.

Thong qua Chuong trinh Cudc hop.

Giéi thigu Chu toa doan, Thu ky Cude hop va bau Ban Kiém phiéu.

Thong qua Quy ché t chirc Cudc hop.

Chu toa doan trinh bay céc bdo cdo va cac cb déng thao luan cac ndi dung theo chuong trinh
Cudc hop da dugce thong qua.

Chu toa doan tb chirc bau ctr bd sung thanh vién doc 1ap HDQT.

Céc cb dong biéu quyét thong qua ndi dung céc T¢ trinh tai Cudc hop.

Thu ky Cudc hop thong qua Bién ban va Nghi quyét Cude hop.

Chu toa bé mac Cudc hop.

Dicu 9: Biéu quyet théng qua cac vén dé tai Cudc hop

Trudce khi tién hanh bau ctr va bidu quyét théng qua ndi dung cac To trinh tai Cude hop, cac
ch dong s€ biéu quyet bang céch gio the dé thong qua Du thao Quy che bau ctr va Thé 1¢ biéu
quyet Bm v6i cac van dé khéc phat sinh (néu c6) thude tham quyén ctia Cudc hop Pai hoi
ddng cb dong s& dugc cac cb dong thao ludn nhét tri bidu quyét thong qua theo cdc quy dinh
ctia Quy ché nay.

Mbi ¢6 dong du hop s& nhén Phiéu bau thanh vién doc 1ap HPQT. Cudc hop s& tién hanh
viée bau ctr theo quy dinh trong Quy ché bau ctr.

Mdi ¢b dong du hop s& nhéan 01 Phiéu biéu quyét bao gdm tit ca céc ndi dung can thdng qua
tai Cudc hop.

Chu toa doan 14y ¥ kién co dong vé timg noi dung (Tdn thanh; Khéng tdn thanh; Khong cd y
kzen) cd dong s& bidu quyét bang cach dénh dAu X hoac v vao 6 lya chon va gui lai cho Ban
Kiém phleu

Pbi voi cac ndi dung khic théng qua bang Thé biéu quyét: Chuong trinh Cude hop; Quy ché to
chirc Cude hop, Ban Kiém phiéu; Bién ban Cudc hop va Nghi quyét cudc hop Dai hoi ddng cb
dong thudng nién.
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Chu toa doan ldy ¥ kién cb dong vé ngi dung do6 (Zdn thanh, Khong tan thanh), co dong s€
biéu quyét bang cach gio Thé bleu quyet Nhitng c6 dong khong gio The biéu quyét trong ca
2 13n Chu toa doan hoi ¥ kién vé ndi dung d6 (Tdn thanh, Khong tdn thanh) duge xem 13 Tdn
thanh véi ndi dung do.

Dleu 10: Thong qua Quyét dinh ciia Cugc hop

Quyet dinh cua Pai hoi dong ch dong v€ cac van dé trong cugc hop dugc thong qua khi dugc
sO co dong dai dién it nhat 51% tbng s6 cb phan c6 quyén bidu quyét cua tit ca céc co dong
hodc nguoi dai dién cb dong du hop chip thuan. Truong hop cdc ndi dung trong yéu cla
Cudc hop nhu: (i) Ké hoach kinh doanh hang ndm; (ii) Béo céo tai chinh hang nam; (iii) Bao
céo cia HDQT, BKS khong duoc thong qua tai Cudc hop thi Ch toa s& dé xuét hinh thiic XU
ly thich hop, bao gom b6 phiéu lai tai Cudc hop hoic td chirc lai cude hop Pai hoi ddng cb
dong thuong nién lan thit hai.

2. Riéng ndi dung lién quan dén viéc stra ddi va bd sung Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri cong
ty dugc thong qua khi duge s cd dong dai dién it nhét 65% s ¢ phin c6 quyén biéu quyét
clia tit ca céc ¢ dong va nguoi dai dién c¢b déng du hop chép thuan.

Piéu 11: Phat biéu y kién tai Cudc hop

1. Cb déng tham du Cudc hop khi mubn phét biéu y kién thao luan phai duge sy ddng ¥ ctia Chit
toa doan.

2. Cb dong phét biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tim cin trao ddi, phu
hop v6i Chuong trinh Cudc hop da dugc thong qua. Chu toa doan s€& sap xép cho cb dong phat
biéu theo tht tu ding ky, ddng thoi giai dap cac théc méc cta cb dong.

3. Chu toa doan chi tra 101 truc tiép cac cau hoi trong tAm va lién quan dén cac noi dung trong
Chuong trinh Cudc hop va mang tinh dai dién cho nhiéu ¢ dong, khong tra 16i truc tiép va giai
thich chi tiét cac noi dung d& duoc cong bd thong tin, da duge quy dinh trong phdp ludt, hogc -
cac ndi dung co tinh chét giai thich chuyén mén chi tiét mang tinh chét phuc vu yéu cdu riéng )ﬂ
biét clia c4 nhén cb dong. *

4. Céc cAu hoi vé thong tin riéng 1é hodc khong lién quan tryc tiép dén ndi dung Cude hop, s& 7,
dugc Chu toa tp hop va tra 1oi béng van ban hoic thong tin trén website cua Cong ty. 4

5. Céc cau hoi khong kip tra 16i trong Cudc hop do thoi gian ¢6 han, cling s& dugc tra 16 bang
vin ban hodc thong tin trén website cia Cong ty.

CHUONG IV
BIEN BAN CUQC HOP
Piéu 12: Bién bian Cudc hop
Tét ca cac ndi dung Cudc hop phai duge Thu ky Cude hop ghi vao bién ban. Bién ban Cudc hop
duoc doc va thong qua trude khi bé mac Cudc hop va duge Iuu gift vao Sb Bién ban cua Cong ty.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13: Quy ché nay gdm 5 Chuong 13 Diéu va c6 hiéu luc thi hanh ngay khi dugc Dai hoi ddng cb
dong thuong nién nim 2019 ctia Cong ty Cb phan Phét Trién B4t Dong San Phat Dat thong qua.

BAN TO CHU'C CUQC HQP
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