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QUY CHI‘:

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Bleu 1: Muc tiéu

L.

2.

Pam bao nguyén tic cong khai, minh bach, cong bing va dan chu ddi voi tt ca cac hoat dong
dién ra  trong cudc hop Dai hoi dong cb dong thudmg nién.
Tao diéu kién thun loi cho vige tién hanh cudc hop Pai hoi ddng co dong thudng nién.

3. Tao diéu kién thuén loi cho cb déng tham dy va thue hién cdc quyén cia ¢ déng trong cude

hop Dai hoi dong ¢ dong thuong nién.

Diéu 2: Pham vi ap dung ) ‘ .,
1. Quy cheé nay ap dung cho viéc to chirc cudc hop Dai hoi dong c¢d6 déng thuong nién ngay

2

28/03/2020 ciia Cong ty C6 phn Phat trién Bat dong san Phat Dat (goi it 1a “Cudc hop”).
Co ddng, hodc dai dig¢n co dong (goi tat 1a “Co dong™) va cdc bén tham gia Cude hop ¢6 trach
nhiém thyc hién theo cac quy dinh cta Quy che nay.

Piéu 3: Yéu ciu chung

—_

B

Tt ca cac Co ddng dén tham du Cude hop phai trang phuc lich su,

Cb déng khi vao phong hop ngdi dung vi tri hodic khu vuc do Ban T4 chire quy dinh.

Khong hut thude 1a trong phong t6 chire Cude hop.

Gir trat tw va khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Cude hop. Tét ca cac may
dién thoai di dong phai tit hodic khong dugc dé ché do chudng.

Céc Cb dong ¢ trach nhiém tham dy Cude hop tir khi bit ddu cho dén khi két thiic Cude hop.
Trong trudmg hop C& ddng ndo vi Iy do bit kha khéng phai rdi khoi Cude hop trude khi két
thtic thi lién hé véi Ban T6 chirc dé thong béo y kién bing vin ban ctia minh v& nhiing van
dé s& duge biéu quyét tai Cude hop Trudng hop Cd dong roi Cude hop trude khi két thuc
Cude hop ma khéng thong bdo voi Ban T chire thi C6 dong do khong co quyen bidu quyét
db6i véi tat ca nhitng vén dé s& dugc bidu quyét tai Cude hop sau thoi diém Cb déng roi cude |
hop.

Didu 4; Pitu kién dé tlén hanh Cujc hop

1.

2.

Cudc hop dugc t1en hanh khi c6 s6 C6 déng du hop dai dién cho it nhit 51% tng s& ¢b phin
c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty.

Trudmg hop Cude hop lin thir nhét khong do didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay, thi Cude hop 14n thir 2 duoc triéu tap trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dugc tri¢u
tap l4n thtr nhat du dinh khai mac. Cudc hop l4n thit 2 dwogc tién hanh khi c¢6 sé ¢b dong du
hop dai dién it nhit 33% tdng s6 c¢d phin cé quyén bidu quyét ciia Cong ty.

Trudng hop Cude hop 14n thir 2 khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Didu
nay thi s& tridu tap Cudc hop 14n thir 3 trong thoi han 20 ngay ké tir ngay Cudc hop lan thir 2
dy dinh khai mac. Trong trudmg hop nay, Cude hop duoc tién hanh khong phy thude vao sb
cb dong du hop va ty 18 s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét cta céc Co dong du hop.

o CHUONGD
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA CUQC HQP

Pidu 5: Quyén va nghia vu ciia cic ¢b dong tham du Cude hop
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A. Quyén cita cde Cé dong khi tham dy Cugc hop

1. CécCd dong tham dy Cudc hop la toan thé cac Cb ddng ctia Cong ty theo danh sach C6 dong
tai ngdy chét quyen tham dy Cugc hop (ngay 26/02/2020).

2. Cb dong c6 thé Gy quyén bang Gidy iy quyén cho nguoi dai dién thay mat minh tham dy va
biéu quyet tai Cudc hop. Cb dong 14 td chirc ¢ s& hitu it nhat 10% tong s6 c6 phan phd thong
¢ quyén uy quyén téi da 02 ngudi tham dy Cudce hop.

3. MObi Cd dong khi téi tham dy Cude hop phai mang theo CMND/h$ chiéu, Thu Mdi hop va
xuét trinh véi Ban Kiém tra tu cach ¢b déng, ky x4c nhan tham du Cudc hop va dwoc nhin
Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét (c6 ghi ma sb cb dong va sb ¢b phan cé quyén biéu quyét
ctia ¢b dong), Phiéu bau. ]

Gi4 tri biéu quyét cua The biéu quyét Phiéu biéu quyét, Phiéu bau tuong tng véi ty 18 s6 cb
phin co quyén biéu quyét ma ngudi d6 so hitu hodc dai dién theo ding ky tham du Cudc hop
trén tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ciia cac ¢d dong c6 mit tai cude hop.

4. Céc CH dong khi t6i du Cude hop sau khi nghe céc béo céo, tor trinh s& cling thao luan va biéu
quyét théng qua cdc ndi dung duoc trinh bay trong Cude hop.

B. Nghia vu ciia cic C6 dong khi tham dw Cupc hop

1. Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc cb dong hay dai dién cb d6ng khi t6i tham du Cude hop phai hoan thanh cdc thu tyc déng
ky tham dy Cudc hop véi Ban Kiém tra tu cdch cb doéng.

3. Nghiém tic chip hanh ndi quy Cude hop, ton trong két qua lam viée tai Cude hop.

Diéu 6: Quyen va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cich cb dong tham dw Cudc hop

Ban Kiém tra tu cach c¢b dong tham du Cude hop do Hoi dong Quan tri quyét dinh thanh 14p, c6

nhiém vy:

1. Kiém tra CMND/h6 chiéu cua Co dong, kiém tra tinh hop 1€ ctia céc gidy ty quyen tham du
Cudc hop, kiém tra The bidu quyét, Phleu bidu quyét, Phiéu bau tuong ting véi sé ¢ phin cd
dong s& hitu va so ¢d phan duge uy quyén, phat cac tai ligu st dung trong Cudc hop va bao
céo cong khai vé két qua kiém tra tu cach ¢b dong tham dir Cude hop.

2. Trudng hop ngudi dén tham du Cude hop khéng dap ung day du cac yéu cau dé tham du
Cude hop thi Ban Kiém tra tu cach ¢b déng c6 quyén tir chbi cdp Thé biéu quyét, Phidu biéu
quyét, Phiéu biu, khdong phat tai liéu sir dung trong Cude hop va khdng cho phép ngudi d6
tham dy Cudce hop.

3. Ban Kiém tra tu céch c¢b dong phai lam viéc trung thue, chinh xdc va phai chiu trach nhiém
vé viée kiém tra, 14p bdo cdo kiém tra tu cach cb dong.

Didu 7. Quyén va nghia vu ciia Chii toa doan, Ban Thu ky va Ban Kiém phiéu:

1. Quyén va nghia vu ciia Chii toa doan:

e Chii toa Cudc hop 1a Chii tich Hoi ddng quén tri Cong ty. Chi toa doan bao gdm céc thanh
vién do Chii toa Cude hop chi dinh, ¢6 nhiém vy diéu khién Cudc hop.

e Chu toa doan tién hanh céc cong viéc ma ho thiy la can thiét dé didu khién Cudc hop mét
cich hop 1& va c6 trit tu theo diing chuong trinh Cudc hop di duge thong qua; hodc dé

Cudc hop phéan anh duge mong mudn ctia da s6 C dong tham dur.

e Chu toa Cudc hop ¢ quyén quyet dinh tri hoéin Cudc hop dén mot thoi didm khéc va tai
mdt dia diém khéc néu nhén thiy réng:

- Dia diém Cudc hop khong cé du chd ngdi thun tién cho tit ca ngudi du Cude hop;

- Hanh vi cia nhitng nguoi c6 mit lam mét trat ty hodc c¢6 kha niing 1am mét trat ty cia
cude hop, cé nguy co lam cho Cude hop khong duoc tién hanh mot cach cong bang
va hop phép;

- Su tri ho#in 12 cén thiét dé cAc cong viée ctia Cude hop duge tién hanh mét cach hop
B

Thoi gian ho#n t6i da khong qué 03 ngay, ké tir ngay Cude hop du dinh khai mac.

e Truong hop Chu toa hoén hogc tam dung Cude hop trdi véi quy dinh trén, Cude hop s&
bau mdt ngudi khic trong s6 ¢b déng tham dw Cudc hop de thay thé Chu toa diéu hanh

Cudc hop cho dén Itc két thic va hiéu luc cac biéu quyét tai Cude hop khong bi anh

hudng.
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2.

3

e Quyét dinh ctia Chu toa v& vén dé trinh tu, th tyc hodc cdc sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh Cudc hop s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Quyén va nghia vu ciia Thu ky Cupc hop:

Thu ky Cuge hop do Chu toa gi6i thigu, ¢ cac nhiém vu sau:

e Ghi chép ddy da, trung thyc toan bd ndi dung di&n bién cta Cubde hop va nhitng vin d&
d3 duge cac CH dong hoiic dai dién ch dong thong qua hoiic con luu y tai Cude hop.

e Soan thao Bién ban Cudc hop va Nghi quyét vé cic vén dé da duoc thong qua tai Cude hop.

e Céc nhiém vu khdc theo sy phén céng ctia Chu toa.

Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém phteu

Ban Kiém phleu do Chu toa 2 ctt va duge Dai hoi ddng cb dong biéu quyét théng qua bang

cach g10r the biéu quyét. Ban Kiém phleu c6 cac nhiém vy sau:

o Kiém tra, 14p Bién ban va cong bd cong khai két qua biu cir b sung thanh vién Hoi ddng
quan tri (HPQT) nhiém ky 2020 - 2023.

o Kiém tra, 14p Bién ban va céng bd cong khai két qua biéu quyét cac vin d& thong qua tai
Cude hop.

e Ban giao cac Bién ban kiém phiéu va toan b phiéu bau, phiéu biéu quyét da niém phong
cho Ban Té chirc Cudc hop.

o Ban Kiém phiéu phai chju trach nhiém vé tinh trung thye va chinh xac ctia moi cong viée
kiém tra, 14p bién ban va cong bb cong khai két qua kiém phiéu.

 CHUONG III
TIEN HANH CUQC HQP

Didu 8: Noi dung Cudc hop
Cudc hop s& lan lu'O‘t thyuc hién cac ndi dung sau:

1.

bl ol

% =N o

55

Ban Kiém tra tu cch cb déng béo céo cong khai két qua kiém tra tu cch cdc cb dong tham
du Cudc hop.

Thong qua Chuong trinh Cudc hop.

Gidi thi¢u Chu toa doan, Thu ky Cudc hop va biu Ban Kiém phiéu.

Théng qua Quy ché t6 chirc Cude hop.

Chu toa doan trinh bay céc bdo céo va cic cd dong thao ludn céc ndi dung theo chuong trinh
Cudc hop da dugc thong qua.

Chti toa doan t6 chirc bau cir bd sung thanh vién HDQT.

Céc cb dong biéu quyét théng qua ndi dung cée T& trinh tai Cude hop.

Thu ky Cude hop thong qua Bién ban va Nghj quyét Cude hop.

Chu toa bé mac Cude hop.

Diéu 9: Biéu quyét ‘thong qua cic vin dé tai Cugc hop

1.

Trudce khi tién hanh bau cir va bidu quyét théng qua ndi dung cac To trinh tai Cugc hop, cac
ch dong s& bidu quyet bang céch gio thé dé théng qua Dy thao Quy che béu cir va Thé 18 bidu
quyet 1301 v6i cdc van dé khac phat sinh (néu cd) thude tham quyén ctia Cudc hop Pai hoi
dbng cb dong s& dugc cic Cb dong thao luan nhét tri bidu quyét théng qua theo cc quy dinh
ctia Quy ché nay.

M3i Cb ddng du hop s& nhan Phiéu bau thanh vién HDQT. Cudc hop sé tién hanh viée bau
ctr theo quy dinh trong Quy ché bau cir.

M&i Cb dong du hop s& nhan 01 Phiéu biéu quyét bao gdm tat ca cac ndi dung cin théng qua
tai Cudc hop.

Chu toa doan lay y kién Co dong vé timg ndi dung (Zdn thanh; Khong tdn thanh; Khong co y
kzen) cb dong s& bidu quyét bing cach dénh ddu X hodic v vao 6 lya chon va giii lai cho Ban
Kiém phleu

Dbi véi cac ndi dung khac thdng qua bang Thé biéu quyét: Chuong trinh Cude hop; Quy | ché to
chtrc Cudc hop; Ban Kiém phiéu; Bién ban Cudc hop va Nghi quyét cude hop Dai hdi dong cb
dong thuong nién.
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Chu toa doan 14y ¥ kién C dong vé ni dung do (Tdn thanh, Khong tan thanh), Co dong s&
biéu quyét bing céch gio Thé bleu quyet Nhitng C6 déng khong gio Thé biéu quyét trong ca
2 14n Cha toa doan hoi y kién vé& ndi dung d6 (Tdn thanh, Khong tdn thanh) duge xem 1a Tdn
thanh véi ndi dung do.

Bleu 10: Thong qua Quyét dinh cia Cudc hop

Quyet dinh ctia Dai hoi dong cb dong vE cac van d& trong cugc hop dugce thong qua khi duge
s6 CH dong dai dién it nhét 51% tdng sb cb phan c6 quyén bidu quyét cua tit ca cac Cb dong
ho#ic ngudi dai dién ¢b dong dy hop chap thuan. Trudng hop cdc ndi dung trong yéu cia Cude
hop nhu: (i) K& hoach kinh doanh hang nim,; (ii) Bo cdo tai chinh hang nim; (iii) Béo cdo
ciia HPQT khong duge théng qua tai Cude hop thi Chu toa s& d& xudt hinh thire xir ly thich
hop, bao gom b6 phiéu lai tai Cudc hop hodc t& chic lai cude hop Pai hoi ddng cd dong
thudng nién 1dn thi hai.

2. Riéng ndi dung lién quan dén viée sira dbi va bd sung Dleu 1€ Cong ty, loai ¢ phiéu va sé
lwgng ¢b phidu duoc chao béan; viée td chuc lai hay giai the Cong ty; giao dich mua, ban tai
san Cong ty ¢o gia tri tir ba muoi ldim phan tram (35%) tong gia tri tai san cua Cong ty tinh
theo Bdo cdo tai chinh gin nhat duoce klem toan dugc thong qua khi dugce sb Cb dong dai dién
it nhat 65% sb cb phan c6 quyén biéu quyét coa tht ca céc Cd dong va ngudi dai dién cb dong
du hop chép thuén.

Piéu 11: Phat biéu ¥ kién tai Cudc hop ) i ) )
1. Co dong tham du Cude hop khi muodn phat biéu y kién thao ludn phai dugce sy dong v ciia Chu
toa doan. .

2. Ch dong phét biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm cin trao ddi, ph 1

hop véi Chuong trinh Cude hop dé duoc thong qua. Cht toa doan s€ sép xép cho ¢b dong phét
biéu theo thi tyr ding ky, dong thoi giai dap cac thic méc ctia C6 dong.

3. Chii toa doan chi tra 1&i truc tiép c4c cAu héi trong tAm va lién quan dén céc ndi dung trong
Chuong trinh Cude hop va mang tinh dai di¢n cho nhidu C6 dong, khong tra 1o tryc tiép va 2
giai thich chi tiét cac ndi dung d& duoc cong b6 thdng tin, da duge quy dinh trong phap luat,
hofic cic ndi dung c6 tinh chét giai thich chuyén mén chi tiét mang tinh chdt phuc vu yéu cau
riéng biét clia cd nhan Cb dong.

4. Céac chu hoéi vé thong tin riéng 1& hoic khong lién quan truc tiép dén néi dung Cudc hop, sé&
duoc Chi toa tap hop va tra 10 bing vin ban hodc thng tin trén website cia Cong ty.

5. Céc cu héi khong kip tra 16 trong Cudc hop do thoi gian c6 han, ciing s& duoc tra 101 bang
vén ban hodc thong tin trén website ctia Cong ty.

~ CHUONG IV
BIEN BAN CUQC HOP

Diéu 12: Bién ban Cudc hop
Tét ca céc ndi dung Cuoc hop phai duge Thu ky Cude hop ghl vao bién ban. Bién ban Cude hop duge
doc va thong qua trude khi bé mac Cude hop va dwoc luu gitt véo S& Bién ban ctiia Cong ty.

. CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Dleu 13: Quy ché nay gém 5 Chuong 13 Pidu va ¢6 hiéu luc thi hanh ngay khi duoc Pai hoi ddng
cb dong thudng nién nim 2020 coa Cong ty C6 phan Phét Trién B4t Dong San Phat Dat théng qua.

BAN TO CHUC CUQC HQP
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